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INFORME DE LICENCIAS DOMÉSTICAS PARA GUARDERÍAS 
Formulario Estatal 57680 (R0 / 12-24)
ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES Y FAMILIARES  
OFICINA DE PRIMERA INFANCIA Y APRENDIZAJE EXTRAESCOLAR

Nombre Número de identificación Número de identificación del sistema

Dirección (número y calle, ciudad, estado y C. P.)

Número de teléfono
(     )   

Condado 

Finalidad de la visita Clase Marque una sola opción
Corroboración del CPS de una persona Acuerdo de consentimiento

Fecha de la visita (día, mes, año) Vencimiento del trimestre Fecha de inicio Fecha de vencimiento (día, mes, año)

Capacidad autorizada Rangos de edades
Desde hasta 

Edades (marque todas las que correspondan)  
 4   5   6 

Cantidad de niños 
presentes

Relación entre cantidad de niños y el personal

De 0 a 15 meses De 16 meses a 3 años De 3 a 6 años Grado 1 + Relacionado con 7 o más

CÓDIGO ÍTEM REQUISITO SÍ NO N/A OBSERVACIONES
Documentación y avisos

1-28(a)(3) 1a Solicitud completa y firmada Fecha:

1-28(a)(4) 1b 
Presentar una declaración dando fe de que el solicitante 
no tiene condenas por delitos graves o menores en 
relación con la salud y la seguridad de los niños.

Fecha:

1-28(a)(1) 1c 
Asistió a una capacitación de orientación que 
aprobó o coordinó el CDFC. Fecha:

1-46(u) 1d 
Aviso al departamento de bomberos local al principio y 
en forma anual de la capacidad autorizada y los 
horarios de atención.

Fecha:

1-47(b) 2* Análisis anual del agua (si corresponde). Fecha:

1-32(a)(5) 3 
Documentación de certificación actual de primeros 
auxilios y certificación anual de CPR para todos 
cuidadores y voluntarios.

Fecha:

1-34(a) 4a 

Un médico hizo un examen físico e indicó que no tienen 
enfermedades contagiosas, ni tampoco tienen otras 
afecciones físicas ni de otra índole que podría poner el 
peligro la salud o el bienestar de los niños a cuidar; 
también se hicieron por año una prueba de reacción de 
Mantoux o tuberculina, o bien una radiografía de tórax.

Fecha:

1-28.5(c)(1) 4b 
Prueba de reacción de Mantoux o tuberculina o la radiografía 
por año para los proveedores directos de la guardería y todos 
los familiares que tengan más de dieciocho (18) años.

Fecha:

12-17.2-5-3.5(a) 5a 
Historia de prueba de detección de drogas para todos 
los cuidadores y miembros adultos de la familia. Fecha:

1-32(a)(3) 5b 

Servicios de Protección Infantil y Registro de Agresores 
Sexuales por año para empleados, voluntarios y todos 
los miembros de la familia que tengan al menos 
dieciocho (18) años.

Fecha:

12-17.2-5-3(d)(2) y (e) 5c 

Cada tres años, verificación de antecedentes penales a 
nivel nacional para empleados, voluntarios y todos los 
miembros de la familia que tengan al menos dieciocho 
(18) años.

Fecha:

1-32(a)(12) 6 Vacunas actualizadas para mascotas. Fecha:

1-33(b) 7 
Padres notificados de cuidadores menores a 
veintiún (21) años.

1-29.5(d) 8a Licencia exhibida al público en el hogar.

1-32(a)(14) 8b Plan de evacuación escrito en caso de emergencia.

1-44(e) 8c 
Números para llamar por teléfono al servicio de 
ambulancia, policía, departamento de bomberos, centro 
de control por envenenamiento y el hospital más cercano.

12-17.2-5-3.5(a) 8d 
Se prohíbe el tabaco, el alcohol, las sustancias potencial-
mente tóxicas y la posesión de sustancias ilegales.

Título 470, art. 3-1, del IAC del.

 3  2 Bebé  Niño 
pequeño 

 :
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Título 470, art. 3-1, del IAC Registros de los niños

1-37(a)(1) 9a Inscripción completa y firmada del niño.

1-32(a)(6)(D) 9b 
El formulario de inscripción incluye los nombres de los 
adultos autorizados para retirar al niño del hogar.

1-40(a) 9c 
Permiso escrito de los padres para hacer 
excursiones u otras actividades.

1-41(a) 9d 
Copia escrita de la política de disciplina de la guardería 
entregada a los padres.

12-17-2-1-1(8) 9e Certificado de nacimiento.

1-37(a)(2) 10  Divulgación para atención médica de emergencia.

1-37(b) 11 
Declaración del médico con respecto al estado de 
salud general que tenga la firma del profesional.

1-37(b)(2) 12  Registros de vacunación actualizados.

Título 470, art. 3-1, del IAC Requisitos para el personal

1-33.5(a) 14a Capacitación de seguridad ante incendios

1-33.5(b)(2) 14b Tratamiento confidencial de los registros.

1-33.5(b)(2) 14c Capacitación en los reglamentos para guarderías.

1-33.5(b)(3) 15a 
Procedimientos para prevenir, detectar e informar 
sospechas de abuso y negligencia hacia un menor.

1-37(f) 15b 
Se permitirán las visitas no programadas por el padre o 
tutor que tiene la custodia en cualquier momento en que 
el hogar esté abierto.

1-37(e) 15c 
Ni el licenciatario ni tampoco el cuidador ejercerán 
discriminación respecto a la admisión de los niños.

1-33(c) 16 
Estudiantes asistentes de catorce (14) a diecisiete
(17) años con supervisión directa.

1-33.5(d) 17 Siempre está presente un proveedor certificado por CPR.

Título 470, art. 3-1, del IAC Capacidad y relación

1-36.5(a) 18* 

La capacidad máxima en las guarderías domésticas de Clase I 
será de doce (12) niños a la vez más tres (3) durante el año 
escolar que estén inscriptos al menos en un jardín de infantes 
todo el día. Un niño que sea pariente y renga al menos siete (7) 
no se contará a la hora de determina si la guardería doméstica 
se encuentra dentro del límite de capacidad.

1-36.5(e) 19* 
Mezcla ente bebés / niños pequeños - 6 : 1, con dos (2) de 
seis (6) niños que al menos tengan dieciséis (16) meses.

1-36.5(e) 20* 
Mezcla de grupos etáreos (niños mayores de tres (3) años 
y niños menores de tres (3) años - 10 : 1; solo tres (3) 
niños pueden tener menos de dieciséis (16) meses.

1-36.5(e) 21* Niños mayores de tres (3) años - 12 : 1.

1-36.5(c) 22 Solo los proveedores directos se cuentan como personal.

Título 470, art. 3-1, del IAC Supervisi·n

1-36.5(b) 23a* No se deja a los ni¶os sin supervisi·n y se los veo o se los 
escucha en todo momento, incluso a la hora de la siesta.

23b* 
Los ni¶os mayores de un (1) a¶os no tiene la
cabeza cubierta.

23c* 
Todas las puertas que dan a los salones en donde los 
ni¶os duermen est§n totalmente abiertas.

23d* 

1-39(b) 24* 

El proveedor puede ver como el ascenso y descenso del 
pecho del ni¶o.
Ni¶os con supervisi·n en la piscina con personal adicional.

CÓDIGO ÍTEM REQUISITO SÍ NO N/A OBSERVACIONES
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Título 470, art. 3-1, del IAC del. Salud, higiene y seguridad

1-45(a) 25a El hogar está en buen estado de reparación y 
mantenimiento en condiciones limpias e higiénicas.

1-45(b) 25b 
El hogar tiene espacio adecuado para las actividades 
y el descanso de los niños.

1-45(a) 26 El predio no tiene peligros en su interior ni en su exterior.

1-47(d) 27 
La basura se guarda en un recipiente con tapas 
herméticas y se retira del predio semanalmente.

1-46(n) 28a 
No se permite que se acumule en el predio basura ni 
tampoco materiales combustibles o inflamables.

1-48(c) 28b 
Los materiales venenosos o peligrosos que podrían 
dañar a los niños no deben estar a su alcance.

1-48(d) 28c Los instrumentos y herramientas no están al alcance de los niños.

1-48(e) 28d Todas las armas de fuego y municiones están bajo llave.

1-45(e) 29 Los salones están bien iluminados y ventilados.

1-47(a) 30 
Los mosquiteros están puestos cuando las ventanas y 
puertas se dejan abiertas.

1-45(d) 31* El área de juegos al aire libre tiene una cerca.

1-39(d) 32 
Los estanques, piscinas y bañeras no están al alcance; 
las piscinas tiene cercas aparte con portones con llave; 
se prohíben las piscinas para niños.

1-44(g) 33a 
Las mascotas no deben representar ningún daño para los 
niños en el entorno de la guardería y son responsabilidad 
exclusiva del licenciatario de la guardería doméstica.

1-44(h) 33b 
Los proveedores directos de la guardería no permitirán 
el ingreso de animales a las áreas donde haya 
alimentos al prepararlos y servirlos.

1-45(a) 33c 

El licenciatario procurará que no existan afecciones en el 
hogar ni en los lugares en donde se prestan los servicios 
de guardería que pusiera en riesgo la salud, la seguridad 
o el bienestar de los niños.

1-35(a) 34 

El cuidador informará de inmediato toda sospecha de 
abuso físico o sexual, negligencia o explotación 
infantil a los Servicios de Protección Infantil o la 
agencia del orden público.

1-45(c) 35 El teléfono funciona.

1-44(a) 36a 
El Manual de Primeros Auxilios de la Cruz Roja o su 
equivalente se encuentra en la guardería doméstica. Fecha:

1-44(b) 36b Los suministros de primeros auxilios son correctos y están en fecha. Fecha:

1-38(a) 37a 
El programa es adecuado para la edad y las necesidades de 
cada niño, incluido el juego activo o pasivos, el juego al aire 
libre o en el interior y los momentos de descanso o de dormir.

1-38(b) 37b 

Oportunidad para jugar al aire libre, excepto cuando el 
clima represente un peligro para la salud o el bienestar, 
o por motivos de salud documentados que informe un
tutor legal o un médico.

1-43(a) 38a 
Lugar para descansar personal y adecuado con 
ropa de cama limpia para cada niño.

1-43(b) 38b 
Oportunidad para descansar que se brinda a los niños 
de menos de cinco (5) años.

1-41(b)(1) 39a Prohibición de castigos crueles, rigurosos, amenazantes o poco habituales.

1-41(b)(2) 39b 
Retiro o amenazar con retirar comidas o refrigerios 
programados, descanso o ir al baño.

1-48(b) 40 Los ventiladores y calefactores no están al alcance de los niños.

CÓDIGO ÍTEM REQUISITO SÍ NO N/A OBSERVACIONES



Página 4 de 6 

Título 470, art. 3-1, del IAC Alimentos y nutrición

1-45(f)(1) 41a La cocina está equipada con estufa o microondas.

1-45(f)(2) 41b La cocina está equipada con un refrigerador.

1-40(f)(3) 41c 
La cocina está equipada con un lavabo que tiene 
agua potable fría y caliente.

1-47(c) 42 
Las áreas y utensilios para la preparación de 
alimentos se lavan y desinfectan a diario.

1-44(c) 43 
Se les lavan las manos a los niños antes de las comidas, 
refrigerios y después del ir al baño.

1-42(a) 44 Se sirven comidas nutritivas en forma oportuna.

Título 470, art. 3-1, del IAC Transporte

1-40(b) 45a 
El conductor cumple los requisitos de edad (al menos dieciocho 
(18) años, licencia de conducir actualizada, vehículo con seguro.

1-40(c) 45b 
Se transportará a los niños con equipos de sujeción 
de seguridad que cumpla las leyes del estado.

1-40(d) 45c 
Los proveedores directos de la guardería no dejarán a los 
niños sin supervisión en un vehículo.

Título 470, art. 3-1, del IAC Seguridad contra incendios

1-46(c) 46 Hay dos (2) vías de escape de todos los salones.

1-46(a) 47a 
Hay dos (2) vías de egreso aprobadas ubicadas en un 
lugar alejado.

1-46(g) 47b No se bloquearán las salidas en la guardería doméstica.

1-46(d) 48 
Las salidas aprobadas están pueden abrirse desde el 
interior sin usar una llave.

1-46(b) 49 

El proveedor de una guardería que se encuentra en el 
sótano tiene al menos una (1) salida directa a la planta 
baja y el área fuera de la puerta al menos tiene treinta y 
dos (32) pies cuadrados.

1-46(l) 50 
Se encuentran detectores de humo que funcionan en la parte superior 
de las escaleras y adyacente a la zona donde se duerme la siesta.

1-46(m) 51 
Extintor de incendios ABC de dos libras y media (2.5) o 
más colocado en cada piso del edificio con un extintor 
adicional en la cocina.

Fecha de la 
inspección:

1-48(a) 52 Los tomacorrientes están cubiertos.

1-46(j) 53a 
Si alguna vez se usa la chimenea, debe estar limpia, 
ser segura y se la debe inspeccionar todos los años. Fecha:

1-46(k) 53b 

Si alguna vez se usa la chimenea, se deben desechar las 
cenizas adecuadamente en un receptáculo cubierto no 
combustible ubicado en el predio y alejado del edificio o 
de combustibles.

Fecha:

1-46(n) 54 
No se han acumulado en la propiedad basura, 
materiales inflamables ni combustible.

1-46(o) 55 
Los líquidos inflamables se ponen fuera del alcance y tienen etiquetas 
y no se guardan más de cinco (5) galones en la propiedad.

1-46(q) 56 
Los interruptores para cortar el gas, el agua y la 
electricidad están al alcance e identificados.

1-46(t) 57 
No hay cables expuestos ni sin aislar y las 
extensiones eléctricas no superan los seis (6) pies.

1-46(s) 58 Se documentan los simulacros de incendio trimestrales.

1-29.5(g) 59a 
Las distintas licencias para la misma estructura cumplen 
los requisitos para los hogares independientes.

1-29.5(e) 59b 
Las distintas licencias para la misma estructura  tienen un 
formulario de diseño profesional firmado en su expediente.

CÓDIGO ÍTEM REQUISITO SÍ NO N/A OBSERVACIONES
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Título 470, art. 3-1, del IAC Bebés y niños pequeños

2-4(a) 60 Las escaleras tienen reja.

2-6(a) 61 
Hay una superficie lavable para cambiar los pañales y 
materiales impermeables entre el niño y la superficie 
de la mesa para cambiar los pañales.

2-6(b) 62a 
El licenciatario entregará un recipiente con tapa para 
los pañales húmedos o con heces.

2-6(c) 62b 
Los proveedores directos de la guardería que cambien 
pañales se lavarán las manos con jabón y agua corriente 
después de cada cambio de pañal.

2-6(d) 63 Las bacinillas se vacían después de cada uso.

2-7(b) 64 Se colocan etiquetas a los biberones si hay más de un bebé.

2-7(c) 65 Los biberones nunca se apoyan.

2-7(a) 66 
Los bebés y niños pequeños se alimentan según sus 
necesidades nutricionales y se los sostiene mientras 
se los alimenta cuando corresponda.

2-4(b)(2) 67 
Se les ofrece oportunidades de jugar y explorar el 
entorno a los bebés y niños pequeños.

2-4(b)(3) 68a 
Se cambian periódicamente los juguetes que hay y el 
lugar y la posición de los bebés que todavía no pueden 
moverse por su cuenta.

2-4(b)(1) 68b 
Se establecen rutinas flexibles para la siesta, la alimenta-
ción, el cambio de pañales y la enseñanza para ir al baño.

2-5(a) 69a 
Se ofrece para cada niño una cuna o corral seguro y 
sólido aparte.

2-5(a) 69b 
Los niños menores de doce (12) meses no tiene un ropa 
de cama blanda como almohadas, colchas, mantas, etc.

2-5(a) 69c No hay juguetes, animales de peluche, protector de cunas, 
dispositivos de posicionamiento o ropa de cama adicional.

2-5(b) 70 Los niños menores de veinticuatro (24) meses duermen en 
una cuna o corral (a menos que se apruebe una exención).

2-2 71 Las cunas cumplen las pautas del CPSC del 28/06/2011.

Código de Indiana, art. 
12-17.2-5-3.7(a)(1) 72a El licenciatario hizo la capacitación de sueño seguro.

Código de Indiana, art. 
12-17.2-5-3.7(a)(2) 72b 

Se cumplen las prácticas de sueño seguro para los 
niños que tengan menos de un (1) año.

Código de Indiana, art. 
12-17.2-5-3.7(a)(2) 72c Los cuidadores de niños de doce (12) meses o menos 

hicieron la capacitación aprobada de sueño seguro.

• Desde el Departamento, se espera que todos los incumplimientos se corrijan lo antes posible.
• No corregir los incumplimientos podrá causar que se tomen medidas disciplinarias con respecto a la licencia.
• No corregir los ítems (*) críticos podrá causar la revocación de la licencia, el rechazo de la solicitud o bien el rechazo de la

renovación de la licencia.
• El proveedor deberá presentar una notificación escrita ante el Departamento en el que se explique cómo se logró el

cumplimiento; es posible que se requiera una visita de seguimiento.
Firma del licenciatario Fecha (día, mes, año)

Firmal del consultante Fecha (día, mes, año)

CÓDIGO ÍTEM REQUISITO SÍ NO N/A OBSERVACIONES
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INFORME DE HOGARES DE CLASE II 
Parte del Formulario Estatal 46739 (R5 / 11-18)

Calificaciones y documentación

Título 470, art. 1-1,3, del IAC 1 
Cumple todos los requisitos de la licencia para 
guardería doméstica de Clase I.

Título 470, art. 1-1.1-28(a)(3), del IAC) 2 
Declaración profesional de diseño de Clase II firmada y 
certificada
Planta física

12-17.2-5-6. 5(b)(1) 3a 
Al menos un (1) año de experiencia en centro o 
guardería doméstica.

12-17.2-5-6. 5(b)(2) 3b 
Un (1) año de experiencia en centro o guardería 
doméstica o licenciatario actual de Clase I.

12-17.2-5-6. 5(a)(4) 4 
Cumple todos los requisitos de la Declaración 
profesional de diseño (código E-3).

12-17.2-5-6. 5(a)(1) 5 Se brinda cuidado en el primer piso o cumple 6-8.

12-17.2-5-6. 5(a)(1) 6 Hogar equipado con sistema de aspersores.

12-17.2-5-6. 5(a)(1) 7 Dos (2) salidas exclusivamente para el segundo piso.

12-17.2-5-6. 5(a)(1) 8 
No se permiten niños menores de veinticuatro (24) 
meses en el segundo piso.

12-17.2-5-6. 5(a)(2) 9 
Detectores de humo conectadas directamente en toda 
la casa y todas activas.

12-17.2-5-6. 5(a)(3) 10 Extintor de incendios en cada salón que se utilice.

12-17.2-5-6. 5(a)(5) 11 Mínimo de treinta y cinco (35) pies cuadrados para cada niño.

12-17.2-5-6. 5(a)(6) 12 Simulacros de incendio mensuales.

FIRMAS: EXCLUSIVO PARA EL INFORME DE LICENCIA DE CLASE II
Firma del licenciatario Fecha (día, mes, año)

Firmal del consultante Fecha (día, mes, año)

FICHA DEL LICENCIATARIO, PERSONAL Y ASISTENTES
Nombre CPR Primeros auxilios UP TB Prueba de detección  NCHC Examen físico

Hora de finalización

CÓDIGO ÍTEM REQUISITO SÍ NO N/A OBSERVACIONES

de drogas
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